HRVATSKI INSTITUT ZA POVIJEST

Opaticka 10, Zagreb
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Zagreb, 30. svibnja 2016. godine

Na temelju ¢lanka 3. i 7. Zakona o fiskalnoj dogovornosti (,Narodne novine broj 139/10 i
19/14) i ¢lanka 1. i 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i
izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne novine* broj 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i
119/15) te ¢lanka 38. stavak 2. Statuta Hrvatskog instituta za povijest (od 25. 03. 2014.)

donosim sljedeéu

ODLUKU

0 POSTUPKU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA
HRVATSKOG INSTITUTA ZA POVIJEST

L Ovom se odlukom utvrduje obveza pojedinih ustrojbenih jedinica Hrvatskog
instituta za povijest (u nastavku: Institut) te propisuje postupak odnosno naéin i
rokovi pradenja i naplate prihoda i primitaka Instituta. Prihodi koje Institut
naplacuje su vlastiti prihodi ostvareni od obavljanja djelatnosti Instituta na

trzistu.
II. Postupak iz to¢ke L. ove Odluke izvodi se po sljede¢im aktivnostima, izuzev ako
posebnim propisom nije drugacije odredeno:
Red.br | AKTIVNOST | NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1. Dostava Tajnistvo  Instituta/Voditelj Ugovor/ Tijekom
podataka projekta/pro¢elnik Odjela Narudzbenica/ | godine
Racunovodstvu Izvjesce
Instituta
potrebnih za
izdavanje
racuna
2 Izdavanje/Izrad | Racunovodstvo Racun Tijekom
a racuna godine
3 Ovijeraipotpis | Ravnatelj odnosno osoba Racun 2 dana od
racuna koju ravnatelj ovlasti izrade
raduna
4. Slanje izlaznog | Ra¢unovodstvo/porta/domar Knjiga izlazne | 1 dan nakon
racuna -ekonom poste/posta potpisa i
ovjere
5 Knjizenje Racunovodstvo Knjiga izlaznih | Unutar
izlaznih ra¢una racuna, Glavna | mjesec dana
knjiga na koji se
odnosi




racun
6. Evidentiranje | RaGunovodstvo Pomocne Tjedno
neplacenih evidencije -
prihoda Trazbine
7. Pracenje naplate | Ra¢unovodstvo Izvadak po Tjedno
prihoda - poslovnom
analitika ra¢unu/Analitick
a kartica partnera
8. Utvrdivanje Rac¢unovodstvo/Tajnistvo Izvod otvorenih | Mjese¢no i
stanja, stavaka, prema
upozorenja i opomene potrebi
slanje opomena
9. Izdavanje Tajnistvo/odvjetnik Opomena pred | Tijekom
opomene pred tuzbu godine i
tuzbu prema
potrebi
10. Donosenje Ravnatelj Odluka o Tijekom
odluke o prisilnoj naplati | godine
prisilnoj naplati potraZivanja prema
potraZivanja potrebi
11. Ovrha Tajnistvo/odvjetnik/javni Ovr3ni postupak | 15 dana od
biljeznik kod javnog dana
biljeznika donosenja
odluke o
prisilnoj
naplati
potrazivanj
a

III.  Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik
ima prema Institutu. Kriterij za listanje opomena je dug za jedan ili vise
rauna. Tijekom narednih 30 dana Rafunovodstvo Instituta nazire naplatu
prihoda po opomenama.

IV. Nakon $to u roku od 30 dana nije napla¢en dug za Koji je poslana opomena,
Racunovodstvo o tome izvjeiéuje ravnatelja koja donosi odluku o prisilnoj
naplati potrazivanja te se pokreée ovrini postupak kod javnog biljeznika. Ovaj

ostupak se provodi po sljedeéim aktivnostima:
Red.br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1. Utvrdivanje Racunovodstvo Knjigovodstvene | Prije zastare
knjigovodstvenog kartice potrazivanja
stanja duznika
2 Prikupljanje Tajnidtvo/Ratunovodstvo | Knjigovodstvena | Prije zastare
dokumentacije za kartica ili potrazivanja
ovrdni postupak raéuni/opomena s
povratnicom
3. Izrada prijedloga za | TajniStvo/odvjetnik Nacrt prijedloga | Prije zastare
ovrhu za ovrhu potrazivanja
Opé¢inskom sudu




ili javnom
biljezniku
4. Ovjera i potpis Ravnatelj Prijedlog za Prije zastare
prijedloga za ovrhu ovrhu Opéinskom | potraZivanja
sudu ili javnom
biljezniku
5. Dostava prijedloga | Tajnistvo/ Knjiga izlazne Najkasnije 2
za ovrhu odvjetnik/javni biljeznik | poste ili potvrda | dana od
Opéinskom sudu ili o dostavljenom izrade 1
javnom biljezniku prijedlogu potpisa
prijedloga
6. Dostava Racunovodstvo/ Pravomo¢éno Najkasnije 2
pravomoénih Tajnidtvo/Porta/ rjeenje o dana od
rjeSenja o ovrsi Recepcija/domar- ovrsi/Knjiga primitka
FINA-i ekonom izlazne poste pravomoc¢nih
rjeSenja o
ovrsi

V. Izrazi koji se koriste u ovom aktu, a imaju rodno znacenje koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i Zenski spol.

VL.  Ova Odluka stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploi Instituta a
objavit ée se i na mreZnim stranicama Instituta.
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