Na temelju ¢l. 36. Statuta Hrvatskog instituta za povijest i ¢1. 33. Zakona o visokom obrazovanju
i znanstvenoj djelatnosti (NN 119/22) na elektroni¢koj sjednici Upravnog vijeéa Hrvatskog
instituta za povijest, odrZanoj dana 2. studenoga 2023. godine, donosi se

POSLOVNIK

o radu Upravnog vijeéa

Hrvatskog instituta za povijest

I OSNOVNE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Poslovnikom ureduje se nain rada Upravnog vije¢a Hrvatskog instituta za povijest (u
daljnjem tekstu: Institut).

Odredbe ovog Poslovnika odnose se na pripremu, postupak, nadin sazivanja i rada Upravnog vijeéa
na sjednicama te nadin dono$enja odluka i akata.

1L. KONSTITUIRANJE VIJECA
Clanak 2.

Konstituirajuéu sjednicu Upravnog vijeca saziva predsjednik Vijeca nakon konzultacija s
¢lanovima Vijeda.

IIl. SAZIVANJE, PRIPREMANJE SJEDNICA

III.1. Sazivanje

Clanak 3.
Sjednice Upravnog vijeéa saziva predsjednik Upravnog vijeca.

Sjednice se sazivaju elektroni¢kim putem na e-adrese €lanova Upravnog vijeéa.
U sluaju pada elektroni¢kog sustava (servera) o nadinu saziva odluduje predsjednik.
Prijedlog za sazivanje sjednice s obrazloZenjem saziva, moZe podnijeti i ¢lan Upravnog vijeéa.

Sjednica se saziva po potrebi, a najmanje jednom tromjesetno, u redovno vrijeme rada
Instituta.



II1.2. Sjednica u virtualnom okruZenju

Clanak 4.
Sjednicu je moguce odrzati u virtualnom okruZenju na nagin istovjetan sazivanju klasi¢ne sjednice,
uz naznaku o koriStenju online platforme za njezino odrZavanje.

Sjednicu je moguce odrzati i u hibridnom obliku (djelomi&no uZivo, djelomiéno virtualno).

IIL.3. Poziv, dnevni red i materijali za sjednicu

Clanak 5.
Sjednica Upravnog vijeca saziva se pozivom koji obvezno sadrzi: urudZbeni broj i datum izrade
poziva, broj sjednice, mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice, prijedlog dnevnog reda.

Prijedlog dnevnog reda sjednice utvrduje predsjednik Upravnog vijeéa.

Clanak 6.
Poziv na sjednicu upuduje se obvezno najmanje pet (5) dana prije odrzavanja sjednice, zajedno sa
zapisnikom prethodne sjednice i materijalima za pojedinu to¢ku dnevnog reda.

U iznimnom slu¢aju, materijali odnosno dio materijala za pojedinu to¢ku dnevnog reda sjednice,
moZe se uputiti €lanovima kasnije od roka navedenog u stavku 1. ovog ¢lana, ali najkasnije dva (2)
dana prije odrzavanja sjednice.

Materijali koji se odnose na financijske, poslovne, programske i statutarne dokumente, obvezno se
dostavljaju pet (5) dana prije odrZavanja sjednice.
Poziv, zapisnik i materijali upucuju se elektroni¢kim putem.
III.4. Izvanredna sjednica
Clanak 7.
U iznimnim slu¢ajevima, ocijeni li to nuznim, predsjednik Upravnog vijeéa moZe sazvati izvanrednu

sjednicu, najkasnije tri (3) dana prije odrZavanja sjednice.

Izvanredna sjednica saziva se, takoder, elektroni¢kim putem, uz obvezno navodenje razloga
sazivanja takve sjednice.

Izvanredna sjednica moze se odrzati iskljudivo elektroni¢kim putem (putem izjaSnjavanja e-
postom) uz navedene rokove za izja$njavanje koje odreduje predsjednik Upravnog vijeéa.

Naizvanrednoj sjednici raspravljat ¢e se samo o temi zbog koje je i sazvana izvanredna sjednica, bez
verifikacije zapisnika prethodne sjednice.



IV.  SUDJELOVANJE U RADU SJEDNICA
Clanak 8.
Poziv se upucuje ¢lanovima Upravnog vije¢a, a po potrebi i osobama koje nisu ¢lanovi, o ¢emu
odluéuje predsjednik Vijeca.
U radu sjednice redovito sudjeluju ravnatelj Instituta i voditelj Struéne sluZbe kao zapisni&ar.

U slucaju sprijeCenosti ravnatelja, na sjednicama ga zamjenjuju pomo¢nici ravnatelja.

Ravnatelj Instituta i pomocénici ravnatelja sudjeluju u radu sjednica Upravnog vijeca bez prava
odlucivanja.

Iznimno, ravnatelj Instituta ne sudjeluje u radu Upravnog vije¢a na sjednicama kada se provodi
postupak izbora i imenovanja ravnatelja Instituta.

Sjednicama Upravnog vije¢a mogu nazociti i druge osobe koje pozove predsjednik Vijeéa.

V. RAD NA SJEDNICAMA

Clanak 9.
Upravno vije¢e odlucuje na sjednicama (redovnim i izvanrednim).

Sjednicama Upravnog vijeca predsjedava predsjednik Vijeca.

Clanak 10.
Upravno vijece, nakon utvrdivanja kvoruma, usvaja dnevni red.

Na sjednici se utvrduje i nazo¢nost osoba iz ¢l. 7. ovog Poslovnika.
VI. ODLUCIVANJE NA SJEDNICAMA

VI1.1. Kvorum
Clanak 11.

Upravno vijece raspravlja i odlucuje kada je sjednici nazogna natpolovi¢na veéina ukupnog broja
¢lanova.

Upravno vije¢e donosi odluke natpolovi¢nom veéinom ukupnog broja ¢lanova.
Ravnatelj Instituta nema pravo odluéivanja.
VIL.2. Javno i tajno glasovanje

Clanak 12.
Odluke na sjednici donose se, u pravilu, javnim glasovanjem.



Iznimno, pojedine odluke mogu se donijeti i tajnim glasovanjem (glasacki listi¢), o ¢emu odluduje
Upravno vijece glasovanjem. U tom slu¢aju, nakon provedenog tajnog glasovanja, voditelj Struéne
sluzbe (zapisnicar), prebrojati ¢e listice i izvijestiti ¢lanove o rezultatu glasovanja.

VII. ZAPISNIK SJEDNICE

Clanak 13.
Na klasi¢noj sjednici Upravnog vijeca vodi se zapisnik. Zapisnik vodi voditelj Struéne sluzbe
Instituta u svojstvu zapisnicara.

Zapisnik obvezno sadrzi:

datum izrade zapisnika

mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice

broj sjednice

imena i prezimena nazo¢nih osoba, i to ¢lanova i osoba sukladno €&l. 7. ovog
Poslovnika, kao i ostalih osoba pozvanih na sjednicu

imena i prezimena nenazo¢nih osoba s naznakom isprike, odnosno bez isprike
dnevni red sjednice

vrijeme pocetka i zavrSetka sjednice

verifikacija (usvajanje) zapisnika prethodne sjednice

rasprave o pojedinim tockama dnevnog reda

donijete odluke, zakljucci odnosno prijedlozi s kratkim dispozitivom

U zapisnik se mogu unijeti i druge Cinjenice za koje predsjedavajuéi smatra da su od vaZnosti za
rad sjednice.

Clanak 14.
Zapisnik se verificira na sljedecoj sjednici Upravnog vijeca.

Ukoliko je sljedeca sjednica izvanredna, zapisnik ¢e se usvojiti na prvoj iducoj redovitoj sjednici.
VIII. PISMOHRANA VIJECA

Clanak 15.
Pismohranu Upravnog vijeéa Cine:
e poziviimaterijali sjednica
e zapisnici sjednica
e odluke i zaklju¢ci Upravnog vijeéa (urudzbirani i potpisani od predsjedavajuéeg)
Pismohranu Upravnog vijeéa vodi i o njoj se skrbi Struéna sluZba Instituta.



IX. NAKNADA ZA RAD U VIJECU
Clanak 16.
Naknada za rad u Upravnom vijecu isplacuje se ¢lanovima sukladno odluci nadleZnog ministarstva,

odnosno odluci Vlade Republike Hrvatske o visini i na¢inu isplate naknade za rad u vije¢ima.

Naknada se doznaCuje u neto iznosu na Ziro ra¢un ¢lana Upravnog vijeéa na temelju ugovora o
djelu, potpisanog izmedu ¢lana i ¢elnika Instituta.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.
O radu Upravnog vijeCa javnost moZze izvjeStavati samo predsjednik Upravnog vijeéa.

Clanak 18.
Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na na¢in i po istom postupku propisanom za njegovo
donoSenje.

Ovaj tekst Poslovnika stupa na snagu danom dono$enja na sjednici Upravnog vijeé¢a, odnosno dana
2. studenoga 2023. godine.

Ovaj Poslovnik objavljen je na sluzbenim mreZznim stranicama Instituta.
Klasa: 041-01/23-04/01

Urbroj: 380-01-01-23-20

U Zagrebu, 2. studeni 2023.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJ ECA INSTITUTA
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