Na temelju c¢lanka 34. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (Narodne
novine 119/22) i c¢lanka 47. Statuta Hrvatskog instituta za povijest Znanstveno vijece
Hrvatskog instituta za povijest na svojoj sjednici odrzanoj dana 27. listopada 2023. godine
donijelo je sljedeci

POSLOVNIK
o radu
Znanstvenog vijeéa
Hrvatskog instituta za povijest

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se nacin rada Znanstvenog vijeca Hrvatskog instituta za
povijest (u daljnjem tekstu: Vijece), pripremanje i sazivanje sjednica Vijeca, nacin
odlu¢ivanja na sjednici, tijek sjednice Vijeca, poslovni red na sjednici, obavljanje struénih i
administrativnih poslova Vijeca kao i druga pitanja vezana uz rad Vijeca.

Clanak 2.
Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se na sve ¢lanove Vije¢a Hrvatskog instituta za
povijest.
Prava i obveze svakog pojedinog ¢lana Vijeéa odredena su ovim Poslovnikom.

Clanak 3.

Clanovi Vijeda biraju se sukladno &lanku 46. st. 6. i st. 7. Statuta Hrvatskog instituta za
povijest. Mandat ¢lanu Vijeéa mozZe prestati sukladno ¢lanku 49. st. 2. Statuta Hrvatskog
instituta za povijest . Ukoliko ¢lanstvo prestaje temeljem zahtjeva pojedinoga ¢lana, isti je
duzan o tome izvijestiti predsjednika Vijeca pisanim putem. Predsjednik vijeca ¢e na temelju
navedenog zahtjeva zatraziti od voditelja odjela ili predstojnika Podruznice da sukladno ¢l. 49.,
st. 4. Statuta Hrvatskog instituta za povijest organizira izbor novoga ¢lana Vijeca.

Clanak 4.
Predsjednik Vijec¢a duZzan je brinuti se o radu Vijeca. Predsjednik Vijeéa izabire se u
postupku i na nacin propisan ¢lankom 48. Statuta Hrvatskog instituta za povijest.

Clanak 5.

Predsjednik Vijeca saziva sjednice Vijeca i njima rukovodi, rukovodi radom Vijeéa,
koordinira, poti¢e i nadzire rad ¢lanova Vijeca.

Predsjednik Vijeca obvezan je sazvati sjednicu Vijeca na zahtjev najmanje 30 %

¢lanova Vijeca.

U slucaju da se sjednica Vijeca saziva na zahtjev najmanje 30 % ¢lanova Vijeca
podnositelji zahtjeva za sazivanje sjedniceVijeca dostavljaju predsjedniku Vijec¢a i prijedlog
Dnevnog reda sjednice Vijeda.

Clanak 6.

Predsjednik Vijeéa predsjedava sjednicama Vijeéa, a u sludajevima sprijedenosti
sjednicom predsjedava zamjenik predsjednika Vijeca, a u sluGajevima kada su sprijeceni i
predsjednik Vijeca i zamjenik predsjednika Vije¢a sjednici Vijeéa predsjedava onaj &lan
Vijeca kojeg €lanovi Vijeca izaberu za predsjedavajuéeg za svaku pojedinu sjednicu Vijeéa,
vecinom glasova ukupnog broja ¢lanova Vijeca.



Clanak 7.

Sjednice Vijeca odrZavaju se u sjedistu Hrvatskog instituta za povijest. Predsjednik
Vijeca moZe donijeti odluku da se sjednice odrZzavaju i izvan sjedista Hrvatskog instituta za
povijest.

Sjednice Vijeca se mogu odrzavati i elektroni¢kim putem.

Clanak 8.

Redovite sjednice Vije¢a, u pravilu, odrZavaju se jedanput tijekom svakog mjeseca
tekuce godine izuzev u razdoblju od 15. srpnja do 1. rujna i u razdoblju od 20. prosinca do 31.
prosinca tekuce godine.

Redovite sjednice odrzavaju se u pravilu u razmacima od mjesec dana, a po potrebi se
mogu sazvati 1 izvanredne sjednice Vijeca.

Clanak 9.
Redovite sjednice sazivaju se najmanje 5 (pet) dana pred njihovo odrZavanje, a ¢lanovi
Vijeca Ce biti obavijesteni o vremenu i mjestu odrZzavanja sjednice elektronickom postom.
[zvanredne sjednice Vijeca sazivaju se najkasnije 24 (dvadeset i Cetiri) sata prije
odrzavanja sjednice, a mogu biti sazvane i telefonski.

Clanak 10.
Predsjednik Vijeca, prilikom sazivanja sjednice Vijeca, dostavlja ¢lanovima Vijeca,
zapisnik s prethodne sjednice Vijeca i prijedlog Dnevnog reda za sjednicu.
Predsjednik Vijeca obvezan je omoguciti ¢lanovima Vijeca i uvid u dokumentaciju o
temama o kojima ¢e se na sjednici raspravljati.

Clanak 11.

Predsjednik Vije¢a moZe pozvati, na sjednicu Vijeca, i druge osobe koje nisu ¢lanovi
Vijeca, ukoliko smatra da pozvane osobe mogu dati podatke o temama na kojima se na
sjednici raspravlja ili mogu dati stru¢no miljenje ili tumacenje o temama o kojima se
raspravlja.

Pozvane osobe sudjeluju na sjednicama Vijeca samo po onim to¢kama Dnevnog reda
koji zahtjeva njihove ekspertize.

Glavni tajnik Instituta, zbog Ceste potrebe tumadenja pravnih propisa, kao i zbog
obveze vodenja zapisnika na sjednicama Znanstvenog vijeca redovito prisustvuje sjednicama
Vijeca.

Clanak 12.
Predsjednik Vijeca otvara sjednicu, rukovodi sjednicom i brine se o odrzavanju reda i
uvjeta za odrzavanje i nesmetan tijek sjednice.
Prije utvrdivanja i usvajanja Dnevnog reda sjednice Vijeca, predsjednik Vijeca
utvrduje jesu li ispunjeni uvjeti za odrZavanje sjednice kao i za dono$enje valjanih odluka na
sjednici.

Clanak 13.
O pitanjima o kojima raspravlja Vijece donosi odluke i zakljucke.
Na sjednici Vijeca donose se odluke i zakljudci samo ako je nazo¢na natpoloviéna
vecina svih ¢lanova Vijeca.
Odluke i zakljucci koje Vijece vecinom glasova donese obvezne su za sve zaposlenike
Instituta.



Clanak 14.
Nakon S$to predsjednik Vijeéa utvrdi jesu li ispunjeni uvijeti iz ¢lanka 12. ovog
Poslovnika za odrzavanje sjednice i donoSenje odluka i zakljucaka, pristupa se usvajanju
predlozenog Dnevnog reda.

Clanovi Vijeéa donose odluku o Dnevnom redu javnim glasovanjem.
Daljnji rad Vijeca na sjednici odvija se po pojedinim to¢kama Dnevnog reda.
Predsjednik Vijeca otvara raspravu o svakoj pojedinoj tocki Dnevnog reda.

Clanak 15.

Clan Vijeca ili drugi sudionik na sjednici, kada Zeli govoriti na sjednici vijeéa, mora
prethodno traziti rijec.

Prijave za govor na sjednici podnose se predsjedniku Vijeéa nakon $to predsjednik o
pojedinoj tocki Dnevnog reda otvori raspravu.

Predsjednik Vijeca daje rije¢ pojedinom ¢lanu Vijeca ili sudioniku sjednice po redu
prijave za rijec.

Ako je uraspravi potrebno neko objainjenje, predsjednik Vijeéa moze dati rije¢
neovisno o redu prijave.

Clanak 16.

Clan Vijeéa ili sudionik na sjednici Vijeca koji se prijavio za sudjelovanje u raspravi
mora govoriti o to¢ki Dnevnog reda o kojoj je rasprava otvorena ili o pitanjima koja su s njom
u neposrednoj vezi, izbjegavajuéi nepotrebnu opsirnost.

Za vrijeme iznoSenja misljenja, nitko nema pravo prekidati sudionika u raspravi i
upadati mu u rijec.

Samo predsjednik Vije¢a moze prekinuti sudionika u raspravi i izreéi mu opomenu da
se drzi odredene tocke Dnevnog reda.

Predsjednik Vijeca moze, ako je potrebno, odluciti da se rasprava o pojedinoj tocki
Dnevnog reda prekine ili odgodi radi pribavljanja odredenih podataka ili obavijesti.

Clanak 17.
Nakon zavrSetka rasprave o pojedinoj toki Dnevnog reda, predsjednik Vijecéa
konstatira da je rasprava zakljucena, utvrduje prijedlog odluke ili zakljucka i daje prijedlog
¢lanovima Vijeca na glasovanje.

Clanak 18.
Clanovi Vijeéa donose odluke i zakljucke javno glasujuéi uz izuzetke u sljedeéim
sluc¢ajevima:
- kod glasovanja o izboru predsjednika Znanstvenog vijeéa
- kod glasovanja o ¢lanovima Upravnog vijeca Instituta iz reda zaposlenika Instituta.
Kod glasovanja, ¢lanovi Vijeca moraju biti osobno nazocni i nije moguée dati
punomo¢ trecoj osobi.

Clanak 19.
Za vrijeme odrzavanja sjednice Vijeca sve nazo¢ne osobe duZne su se pridrZavati
odredbi ovog Poslovnika i savjesno koristiti svoja ovlastenja.
Sve nazoc¢ne osobe obvezne su pridrzavati se odluka i mjera izredenih o odrZavanju
reda na sjednici i u rukovodenju sjednicom Vijeca.

Clanak 20.
Zbog povrede reda na sjednici Vijeca, predsjednik Vijeca ili predsjedavajuéi sjednice
Vije¢a mozZe izreci sljedeée mjere:



1. opomena
2. oduzimanje rijeci
3. iskljucenje sa sjednice Vijeca.

Clanak 21.

Opomena se izrice za svako ponaSanje kojim se naruSava red na sjednici.

Oduzimanje rijeci izriCe se osobi koja vrijeda, omalovazava ili pak na drugi nadin
verbalno ugroZava bilo kojeg drugog sudionika na sjednici Vijeca.

Isklju¢enje sa sjednice Vijeca izrice se osobi koja grubo ometa red sjednice. Osoba
kojoj je izrecena mjera duzna je odmah napustiti prostor u kome se sjednica Vijeca odrzava.

Predsjednik Vijeca ili predsjedavajuéi sjednice prekinut ¢e sjednicu dok izrecena
mjera iskljucena sa sjednice ne bude izvr$ena.

Sve izre¢ene mjere unose se u zapisnik sjednice Vijeca.

Clanak 22.

O radu sjednice Vijeca vodi se zapisnik. Zapisnik vodi glavni tajnik Instituta.

U slucaju sprijecenosti glavnog tajnika Instituta zapisnik vodi ¢lan Struéne sluzbe
Instituta.

Glavni tajnik Instituta obvezan je do odrzavanja naredne sjednice napraviti tekst
zapisnika i predati ga predsjedniku Vijeca i dostaviti svim ¢lanovima Vijeéa putem
elektronicke poste.

Zapisnici o radu Vijeca ¢uvaju se u Tajnistvu Instituta odvojeni od ostale pismohrane.

Clanak 23.
Zapisnik o radu sjednice Vijeéa mora sadrZavati:
- datum i mjesto odrZavanja sjednice
- naznaku je li se radi o redovitoj ili izvanrednoj sjednici
- naznaku da se radi o Znanstvenom vijecu Hrvatskog instituta za povijest
- vrijeme pocetka i vrijeme zavrietka sjednice
- popis nazo¢nih ¢lanova Vijeca
- popis nenazo¢nih ¢lanova Vijeca
- popis osoba koje su nazo¢ne na sjednici, a nisu ¢lanovi Vijeéa
- konstataciju predsjednika Vijeca da je na sjednici nazo¢na veéina svih ¢lanova
Vijeca potrebna za donosenje odluka i zakljuéaka
- odluku o verificiranju zapisnika s prethodne sjednice Vijecéa
- predloZeni i usvojeni dnevni red
- po pojedinim to¢kama dnevnog reda zapisnik sadrzava:
1. saZeti prikaz po pojedinoj tocki
2. imena osoba koje su sudjelovale u raspravi i sustinu njihova izlaganja,
posebice njihova prijedloga
3. odluke i zakljucei o pojedinim pitanjima s naznakom jesu li doneseni
jednoglasno ili ve¢inom glasova
- potpis predsjednika Vijeca i zapisnicara na ispisu zapisnika.

Clanak 24.
Svaki ¢lan Vijeca koji je glasovao protiv neke odluke ili zaklju¢ka ima pravo
zahtijevati da se razlozi njegova glasovanja unesu u zapisnik.
Usvojena odluka ili zakljucak obvezujuéa je za sve ¢lanove Vijeéa.
Integralni dio zapisnika predstavljaju i rezultati tajnog glasovanja sa sjednica Vijeda s
glasackim listi¢ima zapecacenim u koverti i pri¢vric¢enim za tekst zapisnika.



Clanak 25.
Na prvoj sljedecoj sjednici usvaja se tekst zapisnika s prethodne sjednice kojeg
potpisuju predsjednik Vijeca i zapisnicar.

Clanak 26.
Vijece imenuje stalna i privremena povjerenstva za rjeSavanje odredenih pitanja iz
svog djelokruga.
Ustroj povjerenstava, mandat i djelokrug rada pojedinog povjerenstva odreduje se
odlukom o imenovanju.

Clanak 27.
Izmjene 1 dopune ovog Poslovnika mogu biti izvr$ene samo na sjednici Vijeéa uz
postupak predviden za donoSenje odluka i zakljucaka, te stupaju na snagu danom njihova
donosenja.

Clanak 28.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja i bit ¢e objavljen na mreZnim
stranicama Instituta.

U Zagrebu, dana 27. listopada 2023. godine

PREDSJEDNICA
ZNANSTVENOG VUECA
HRVATSKOG INSTITUTA ZA-POVIEST
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